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VISTO, las actuaciones obrantes en Expediente N° 14159
necesidad de proceder a llamar a Concursc Internc y General de
Antecedentas y Oposicidn para cubrir Un (1) cargo vacante an
Agrupamiento -A- Categoria -5- en el Departamento de Despacho
dependiente de la Direccién General de Entradas, Despacho y Archivo
dependiente de la Secretaria General de esta Universidad Nacional, y

CONSIDERANDO :

Que 1la cobertura del mencicnado carge debe efectuarse
conforme lc establecido por el Decreto N° 366/06 y Resoluciones Consejo
Superior N° 466/18 v N° 361/19.

Que, resulta conveniente dejar establecido que toda norma
interna que se dicte, vinculada a los concursos para la seleccidn del
Personal No Docente, resultaréd de aplicacidén, desde su entrada en
igencia, a las instancias del concurso convocado por la presente,
jempre ¥ cuando agquellas se encuentren pendientes de cumplimiento o
ejecucidn.

Que, el concurse de marras tramita bajo las prevenciones de
lz Resolucién Rectoral Nro. 647/13, que prevé la notificacidn
electrénica de los distintos actos procesales que tuvieran lugar durante
la sustanciacién de un concurso no docente.

Que lo indicado precedentemente, no enerva el derecho de la
Administracién de untilizar, si considerare mads conveniente, los. medios
de notificacién tradicionalmente previgtos en  las normas . procesales
administrativas gue rigen la materia. -

Que existe factibilidad presupuestaria para acceder a lo
clicitado.

Por ello, y en uso de 1las atribuciones dgque 1le fueron
conferidas por el Articule 25 del Estatuto de esta Universidad Nacional,

EL RECTOR
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE RIO CUARTO

Resuelve:

ARTICULO 1° - Llamar a Concurso Cerrade Interno de Anteacedantes y
Oposicidn, para la cobertura de Un (1) cargo vacante en Agrupamiento -A-
Categoria -5- en el Departamento de Despache dependiente de la Direccidn
General de Entradas, Despacho y Archivo dependiente de la Secretaria
General de esta Universidad Naclonal y una carga horaria semanal de 35
horas en horaric de 0% a 16 o a determinar por. la citada Direccién
General, con las especificaciones del Anexo -I- de la presente.

ARTICULO 2° - Declarar abierta la inscripcidn entre el 22 y 24 de mayo
de 2023, de 08B.00 a 12.00 Horas en la Direccién de Recursos Humancos, en
cuyo. lugar se deberd presentar curriculum @ vitae acompaflado de la
documentacidn que. = acrediten antecedentes ' .certificados
correspondientes. La Prueba de Qposicidén del ‘llamado a Concurso
dispuesto por el Articulo 1° de la presente, se realizari el dia 05 de
junio de 2023, a partir de las 09:00 horas en el ambito de la Secretaria
General de esta Universidad o en lugar a determinar.
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ARTICULO 3%- No sa admitira presentacidn de antecedentes,
certificaciones y ningin tipo de documentacidn, con posterioridad a 1la
fecha de cierre de la inscripcién.

ARTICULC 4°- En casc de no reglistrarse inscriptos de aspirantes al
llamado a Concurso Cerrado Interno conforme lo dispuesto por el Art. 1°
de la presente o haber quedado desierto, llamese a Concursc Cerrado
General de Antecedentas y Oposicidén, en idénticas condiciones ¥y
ajusténdose a las normativas vigentes a que sa hace referancia en el

Anexc -I- de la presente, ello conforme a las fechas que se indican a
continuacién:

~Inscripcién: 14 al 16 de junio da 2023.
-Evaluacidén: 27 de junio de 2023.

ARTICULO 5° - Registrese, comuniquese, publigquese. Tomen conocimiento
las &reas de competencia. Cumplido, archivese.

RESOLUCION N° 3 0 2

Prof. ROBERTO LUIS ROVERE
Rector
" \iniversidad Nacional de Rio Guarte

Universidad Nacional de Hio Cuarlo
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ANEXO I - RESOLUCION N°3

UNIDAD: Departamento Despacho de la Direccién General de Entradas,
Despacha y Archivo - Secretaria General

Responsabilidad Primaria:

- PBrindar apoyo administrativo, conforme la misién de la
Direccién General de Entradas, Despacho y Archivo, como
asi también las Funciones del Departamentc de Despacho
dentre de esa Direccidn.

- Entender, aplicar y exigir el cumplimientc en lo que a

procedimientos respecta, sobre las tareas del
Departamento de Despacho, contemplades en la Ley de
Procedimiento Administrative, Decretos, v

Reglamentaciones internas y en general.

- Realizar las actividades administrativas bajoc la
cbservancia de las normas de comportamiento, eficiencia,
puntualidad y buenas costumbres del Personal.

- Contribuir en forma directa con el Jefe de Departamento.

- Acceder y manejar los Sistemas de Informacién de
aplicacién en las actividades administrativas del area.

Actividades principales:

- Atender el movimiento de expedientes, supervisande la
recepcidn, registro, giro, salida y archivo  de
actuaciones. : ot :

- Contribuir en forma directa con el Jefe de Departamento.

- Entender en la redaccién, de actos resolutivos ¥y
providencias emanadog del Rectorado, Cpnsejo‘supé;ior”y
Asamblea Universitaria, bajo la Supervisién del jefe 'y
director de la Direccién. e :

- Conocer y entender en todo lo relacicnade a cédulas de
netificacidén que surjan del procedimiento
administrativao. ’ ‘ o S

- Organizar y entender en el otorgamientoc y acto de vista
de expedientes en tramite en el Departamento, bajo la
Supervisién del Jefe de Departamento.

- Realizar la publicacién de 1los actos resolutivos de
alcance general, bajo la Supervigién del Jefe de
Departamento.
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Condiciones Genarales:

Convenio Colectivo - Decreto N® 366/06 — Articulo 21.

Demostrar responsabilidad scocial en el desempefio de sus funcicnes y
conductas éticas acordes a los deberes del empleado universitario.

Observar el deber de fidelidad que se derive de las tareas que le
fueran asignadas y guardar la discrecién correspondiente, con
respecto a todos los hechos e informaciones de los cuales tenga
conocimiento en el ejercicio de sus funciones (Art. 12° Inc.f)
Decreto 366/06).

Requisitos particulares:

e Poseer conoccimientos en:
- Redaccién de actos administrativoes.
- Tramites y Gestiones Administrativas.
- Normativas wvigentes qgue regulan las actividades dgue
dependen del cargo a concursar.

- Remuneracién: la establecida por el Poder Ejecutive Nacional,
segin el Escalafén aprobado por Decreto 366/06 para el
Agrupamiente y Categoria motivo del concurso.

Temario General

LEY N® 19.020 - CREACION U.N.R.C.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMNISTRATIVOS -DECRETO
894/17- ' ' S -

Titulo II, de los Expedientes.

Articulo §°

Articule 9°

Articulo 10

Titulo iII,

Presentacién de escritos, fecha v cargo, Articulo 25.
Titule IV,

Vistas, actuacioneé,.Afticﬁ105731, 32, 38.

Titule V,

Notificaciones en el procedimiento administrativo, Articuloes 39,
40, 41 vy 43.

Titulo VIII,

Procedimientos de Impugnacién, Articulos 73, 84 y 89.
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Titulo IX, De los actos administrativos de alcance general.
Articulos 103 y 104
Titulo X, Reconstruccién de Expedientes.
Articulo 1056
ESTATUTO DE LA U.N.R.C.:

Titulo I - Capitule II - Estructura
Articulo 4° y 5°,

Titulo II —-Gobierno de la Universidad-.
Articulo 6°, 20, 22 y 25

Titulo V: Capitulo IV -Personal No Docente-.
Articulo 67 al 73

rganizacidén funcicnal de la B8Secretaria General y Misiones ¥y
unciones de las distintas Unidades gque la conforman -Resolucidn
onsejo Superior N° 237/90:
- Misién de la Direccidn de Entradas, Despacho y Archivo.

- . Funciones de la Direccidn de Entradas, Despacho y Archivo.

- Funciones de la Divisidn Despacho.

Normas para el diligenciamiento de expedientes y/o actuaciones
administrativas:

Ordenanza Rectoral N° (21/76:
Puntos 4, 5 y 7.
ﬁesolucién Rectoral N° 950/94
Resclucidn Rectoral N° 051/95
Puntos 3, 4 y 5.

SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES, Contenido Rescluciédn Consedjo
Superior N° 197/11 y Resclucién Rectoral N° 5B0/13

DECRETO N° 366/06:

Titulo 2

Articulo 11°,

Deberes de los Agentes: Articulo 12°.
Prchibiciones de los Agentes: Articulo 13°.

Titulo 10 Régimen disciplinario

Articule 140
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Los_integrantes del Jurado seran:

Titulares: Suplentes:
Sefiorita Maria Laura RODRIGUEZ Sefiora Fernanda CORSETTI
DNI.N° 28987328 DNI.N® 22843616
Sefiora Eliana YANKE ) Sefiorita M. Soledad FALCONE
DNI.N°® 31413057 DNI.N® 27337279
Sefiora Romina CEJAS Sefiora Silvia BALLESTEROS
DNI.N° 27070424 DNI.N° 25471572

Veedor de A.T.U.R.C. a designar por esa Asociacidn Gremial.

Los integrantes del Jurado deberan cumplir las funciones estipuladas en
las Resoluciones Consejo Superior N° 466/18 y N° 36l1/19.

ILugar donde requerir informacidédn: Direccidn General de Entrada, Despacho vy
Archive - Secretaria General.

Brof. ROBERTO LUIS ROVERE
Rector
{Iniversidad Nacicna! de Rio-Cuarle. -

Praif ENRIQUE G. BERGAMO

Universidad Nacional de ifio Cuarto



