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rro cuarro, ) 4 ABR 2023

VISTO, las actuaciones obrantes en Expediente N° 141353 y la
necesidad de proceder a llamar a Concurse Cerrado Internc y General de
Antecedentes y Oposicién para cubrir Un (1) cargo vacante en Agrupamiento -A-
Categoria -5- en la Secretaria de Trabajo de esta Universidad Nacional, ¥

CONSIDERANDO:

Que la cobertura del mencionado cargo debe efectuarse conforme lo
establecido por el Decreto N° 366/06 y Resoluciones Consejo Superior N® 466/18
y N° 361/19.

Que, resulta conveniente dejar establecido gue toda norma interna
que se dicte, wvinculada a los concursos para la seleccidén del Persomal No
Docente, resultard de aplicacién, desde st entrada en wvigencia, a las
instancias del concurso convocado por la presente, siempre y cuandoc aquellas
se encuentren pendientes de cumplimiento o ejecucidn. '

Que, el concurse de marras tramita bajo las prevenciones de la
Resolucidén Rectoral Nro. 647/13, gue prevé la notificacidn electrdnica de los
distintos actos procesales gque tuvieran lugar durante la sustanciacidén de un
concurso no docente.

Que, lo indicado precedentemente, no enerva el derecho de 1la
Administracién de utilizar, si considerare maés conveniente, los medios de
notificacién tradicionalmente previstos en las normas procesales

dministrativas que rigen la materia. ’ o

Que existe factibilidad presupuestaria para acceder a lo
solicitado. :

Por ello, v en uso de las atribucicnes gue le fueron COnferldaS
por el Articulo 25 del Estatuto de esta Universidad Nac1onal

EL RECTOR
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE RIO CUARTO

Resuel¥Vve:

ARTICULO 1° - Llamar a Concurso Cerradc Interno de Antecedentes v Oposicién,
para la cobertura de Un (1) cargo vacante en.Agrupamlento -A- Categoria -5- en
la Secretaria de Trabajo de esta Universidad Nacional vy .una carga. horaria
semanal de 35 horas, en horario de 08:00 a 15:00 0o a disponer por la citada
Secretaria, con las especificaciones del Anexo -I- de la presente.’

ARTICULO 2° - Declarar abierta la inscripcidén a partir del 29 al 31 de mayo de
2023, de 08.00 a 12.00 Horas en la Direccién de Recursos Humanos, en cuyo lugar
se deberi presentar curriculum vitae acompafiado de la documentacidén gue
acrediten antecedentes vy certificados correspondientes. La Prueba de Oposicidn
del llamado a Concurso dispuesto por el Articuleo 1° de la presente, se realizaré
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el dia 08 de junio de 2023, a partir de las 09:30 horas en el ambito de la
Secretaria de Trabajoc de esta Universidad o en lugar a determinar.

ARTICULO 3° - No se admitira presentacidn de antecedentes, certificacicnes y
ningtin tipo de documentacidn, con posterioridad a la fecha de cierre de 1la
ingcripeidn.

ARTICULO 4° - En casc de no registrarse inscriptes de aspirantes al llamade a
Concurso Cerradc Internc conforme lo dispuesto por el Art. 1° de ia presente
© haber quedadc desierto, llamese a Concurso Cerrado General de Antecedentes
v Oposicidén, en idénticas condiciones y ajusténdese a las normativas vigentes
a que se hace referencia en el Anexo -I- de la presente, ello conforme a las
fechas que se indican a continuacidn:

~Inscripcidén: 26 al 28 de junio de 2023.
~Evaluacidén: 06 de julio de 2023.

ARTICULO 5° - Registrese, comuniquese, publiquese. Tomen conccimiento las &reas
de competencia. Cumplido, archivese.

RESOLUCICON N° 3 O 9

Jrof, ROBERTO LUIS ROVERE
Rector
~ Iniversidad Nacional de Rio Cuart
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. %
Anexo —-I- RESOLUCION N°: Z}r{} g%

Unidad: Secretaria de trabajo.

Responsabilidad primaria:

Responsable de las actividades administrativas gque se realizan en la
Secretaria de Trabajo.

Respcnsable de cumplir cen las directivas emanadas del superior
jeradrgquico y de hacerlas cumplir a los agentes, del tramo infericr, que
se encuentran bajo su dependencia.

emuneracién: La establecida por el Poder Ejecutive Nacional, segn el
EXcalafén aprobade por Decrete 366/06 para el Agrupamiento y Categeria motivo

del

CONCurso.

Actividades principales:

Vi

Atencidén al piablico en general.

Ejecucién de tareas de recepcién, registro, escaneo y archivo de notas,
expedientes y resoluciocones.

Redaccion de notas, memorandum, partes de prensa, correos electrdnicos.
Bpertura, feliado, registro, seguimiento y pases de expedientes.
Manejo de distintos programas informadticos (planilla de calculo,
procesador de texto, correo electrénico, SEGEX, SIAP, SIGRCOM, SIGEST,
Etc.}.

Gestién de trimites ante la Secretaria Econdmica:. certificaciones,
reconocimiento de gastos, transferencias, adelantos financieros,
viadticos, solicitud de fondo rotatorio.

Gestion de cajas chicas, viaticos, page a proveedores, registro de
movimientos bancarios.

Realizacién de tramites bancarios gue reguiera la Secretaria.

Seguimiento de convenios y protocoles de trabajo.

Confeccién de certificados de capacitacién de distintas Areas de la
secretaria.

Participacién de tareas relacionadas a la difusidén de actividades de la
Secretaria (contenide para pagina web, redaccidén de partes de prensa y
correos institucicnales).

Gestién de la agenda electrénica de actividades de la Secretaria.
Control de stock y compra de insumos de oficina y limpieza.
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Condiciones Generales:

Cumplir con las exigencias establecidas en el art. 12 del Decreto 366/2006
No estar incluide en las causales invocadas en los incises a) al e) del
articule 21 del decreto mencionado up supra.

Requisitos particulares:

Poseer y acreditar conocimientos en organizacidén y funciones de la
Universidad y de la Secrestaria de Trabajo.

Poseer conocimientos de gestién de fondo rotatorio, liguidacidén de caja
chica y viaticos. ‘

Poseer conocimientos generales de manejo de herramientas informaticas
(Excel, Word, Internet, Web mail).

Poseer conocimientos de los sistemas: SEGEX, SIAP, SIGECOM, SIGEST.

Poseer conocimientos sobre diferentes convenios gestionados por la
Secretaria de Trabajo. '

Poseer cohocimientos de redaccidén y comunicacién institucional.

0s integrantes del jurade seram:

Titulares: Suplentes:

Sr. PRESTTI, Marcelo Sra, LAMIA, Lorena
DNI.N° 235295045 DNI.N® 27611785

Sra. MURUA, Sandra Sr. VESCOVI, Ernesto
DNT.N® 22965909 " DNI.N° 22077541

Sr. FERNANDEZ, Walter ‘ © 'Sr. RETAMOZZO, Marcelo
DNI.N°® 16486078 DNI.N® 17695186
Veedor de A.T.U.R.C. a designar por esa Asociacidn Gremial. .

Los integrantes del Jurade deberadn cumplir las funciones 'estipuladas en las
Resoluciones Consejo Superior N° 466/18 y N° 361/19.

Lugar

donde requerir - mayor Iinformacidén: BSecretaria de trabajo de la

Universidad Nacional de Rio Cuarto.
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Temario General:

“1983/2023 - 40 _Afios de Democracia”

® Convenio Colectivo de Trabajo, Decreto N.¢ 366/06. Titulo TIT: Articulos
11 y 12.

® Estatuto Universitario: Titule I (Fines y Estructura), Titulo II
{Gobierno de la Universidad), Titulo III (Gobierno de las Facultades).

¢ Misiones y Objetivos de la Secretaria de Trabajo.

® TFondos Rotatorios: RR N.° 669/22.

® Viaticos: RCS N° 402/22.

prof. ROBERTO LUIS ROVERE
Rector
Univetaidad Nagiona! de Rio Cuarto




