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VISTQ, las actuaciones cbrantes en Expediente N°® 141216 y 1ia
necesidad de prgceder a llamar a Concurso Cerrado Interno y General de
Antecedentes y Oposicién para cubrir Un (1) cargo vacante en Agrupamiento -A-
Categoria -5- en la Direccién Administrativa de la Facultad de Agronomia y
Veterinaria de esta Universidad Nacicnal, y '

CONSIDERANDO :

Que 1la cobertura del mencionado cargo debe ‘efectuarse conforme lo
establecido por el Decreto N° 366/06 y Resoluciones Consejo Superior N® 466/18
v N° 361/19. ‘

Que, resulta conveniente dejar establecido gue toda norma interna
que se dicte, vinculada a los concursos para la seleccidn del Personal No
Docente, resultard de aplicacidén, desde su entrada en vigencia, a las
instancias del concurso convecado por la presente, siempre y cuando aquellas
se encuentren pendientes de cumplimiento o ejecucidn.

Que, el concurso de marras tramita bajo las prevenciones de la
Resolucién Rectoral Nro. 647/13, que prevé la notificacidn electrdnica de los
distintos actos procegales que tuvieran lugar durante la sustanciacidon de un
concurso no docente.

Oue lo indicade precedentemente, no enerva el derecho de 1la

Administracién de utilizar, si considerare mas cconvenliente, los medios de

" notificacién tradicicnaimente previstos en las rnormas procesales
administrativas gue rigen la materia. :

L/// Cue existe factibilidad presupuestaria para acceder a lo

solicitado.

Por ello, y en uso de las atribucicnes que le fueron conferidas
por el Articulo 25 del Estatuto de esta Universidad Nacional,

LA RECTORA
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL, DE RIO CUARTO

Resuelwve:

ARTICULO 1° - Llamar a Concursc Cerrade Internc de Antecedentes y Oposicidn,
para la cobertura de Un (1) cargc vacante en Agrupamiento —-A- Categoria -5-
"en la Direccién Administrativa de la Facultad de Agroncmia y Veterinaria de
esta Universidad Nacicnal y una carga horaria semanal de 35 horags, en horario
de 08:00 a 15:00, con las especificacicnes del Anexo -I- de la presente.

ARTICULO 2° - Declarar abierta la inscripcién a partir del 23 al 25 de agosto
de 2023, de 08.00 a 12.00 Horas &¢n la Direccidén de Recursos Humanos, en cuyc
lugar se debera presentar curriculum vitae acompafiade de la documentacidn que
acrediten antecedentes y certificados correspondientes. La Prusba de Oposicidén
del llamado a Concurso dispuesto por el Articulo 1° de la presente, se realizaréd
el dia 04 de septiembre de 2023, a partir de las 05:00 horas en el ambite de
la Facultad de Agronomia y Veterinaria de esta Universidad o en lugar a
determinar.

ARTICULO 3° - No se admitira presentacién de antecedentes, certificaciones y
ningun tipeo de documentacién, con posterieridad a la fecha de cierre de la
inscripeién.
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ARTICULO 4° - En casc de no registrarse inscriptos de aspirantes al llamado a
Concurso Cerrado Internc conforme lo dispuesto por el Art. 1° de la presente
o haber quedado desierto, llémese a Concurso Cerrado General de Antecedentes
¥ Oposicidén, en idénticas condiciones y ajustandose a las normativas vigentes
a gque se hace referencia en el Anexo —I- de la presente, elle conforme a las
fechas que se indican a continuacidn:

~-Inscripcidn: 18 al 20 de septiembre de 2023.
—-Evaluacidn: 28 de septiembre de 2023.

ARTICULO 5% - Registrese, comuniquese, publiquese. Tomen conocimiente las
dreas de competencia. Cumplido, archivese.

RESOLUCION N° 6 5 9 :

/"

Prof. AORGE MIGUEL
Sedretario General
Universidad Nacional de Rio Cuarlo
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ANEXO -I- RESOLUCION 6 5 . *%%

Unidad: Direccién Administrativa de Jla Facultad de Agronomia vy
Veterinaria :

Categoria -5- Agrupamiento —Administrative-.

1- A) Responsabilidad primaria

- Responsable de las certificaciones de los diferentes eventos y cursos
que se realizan en la Unidad Académica.

- Hesponsable del diligenciamiento de los bienes patrimoniales de la
FAV. - .

- Responsable de la administracidén del archive de las documentaciones
gue se expiden y receptan en la FAV. :

- Responsable de cumplir con las directivas encargadas del superior
jerarquico.

) Actividades principales
L//? Responder a las necesidades que demande la Direccidén General y las
auteridades de conduccidn de la Facultad: ‘
- Brindar asesocoramiente a los niveles de Jerarguia superior ¥y a
autoridades de gestidn.
- Conocer los circuitos administrativos inherentes al area y asesorar
al personal docente y nodocente respecto de los tramites de donacilones
y de baja de bilenes patrimoniales.
- ERealizar el pedide de informes de participantes que asisten a
diferentes eventos.
- Realizar la tramitacién de las bajas y transferencias de bienes
patrimoniales i :
- Archivar los recibos de las bajas de bienes del Departamento de
Almacenes. ) )
c::: ’/// - Reallzar el indice de los acteos administrativeos y gestionar su
encuadernacidn.
- Recepcionar y derivar tramites diarios de la Direccidn General y las
diferentes Secretarias y el Decanato.

C) Requisitos generales

Cumplir con las exigencias establecidas en el Art. 21° del Decrete
366/2006, no estar incluidos en las causales invecadas en los inciscs
a) al e} del Art. 21° del decreto mencicnado up supra.

D) Requisiteos particulares

-Poseer conocimiento sobre el goblerno de la Universidad y de la Facultad
de Agronomia y Veterinaria ’
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weimientos generales sobre la organizaciodon Gé Ta Universid
v en particular sobre la estructura funcional de la Facultad de Agronomia
¥y Veterinaria. ’
-Pogeer conocimiento scbhre reglamentaciones referentes al personal
Nodocente.
-Demostrar experiencia en la funcién o en su defecto poseer coneocimiento
sobre la misma.
-Demostrar capacidad para la redaccidén de notas y memorandum.
~Conocer vy manejar Programas Informéticos gensrales especificos del
drea.
-Demostrar alto grado de aptitud para el trato con el piblico ¥y en el
contexto en el gue se desenvuelve su rol.
~Conocer el manejo de archive de documentacidén inherente al Area (notas,
expedientes, entre otros) y diligenciamiento de bienes patrimcniales.

E) Temarioc: comprenderd todos aquellos temas relacionados con los
conocimientos regueridos:

FEstatutc de la UNRC: TITULO V (Claustres) Capitulo I: Docentes
Capitule II: Graduades Capitulo III:. Estudiantes Capitule IV:
Personal No Docente. TITULO III (Gokiernc de las Facultades) Capitulo
T: Consejo Directiveo Capitule II: Decanato. -

Organigrama de la Facultad de Agronomia vy Veterinaria Resolucidn
de Consejo Directive N° 121/11.

Convenio Colectivo No Docente Decreto N° 366/2006: TITULO 2.
Principios Generales: Articulos 6° al 20" inclusive. TITULO 9.
Evaluacién de desempefio: Articulos 131° al 134°. TITULO 1{. Régimen
disciplinario: Articulos 140° al 148°.

Resolucién Rectoral N°  1061/17 Confeccion -de Diplomas vy
Certificaciones

Nomenclador de Actividades académicas Resclucion Consejo Direchtive

~ 297/16-

- Mormas de tramites de gestidn de bajas de bienes Patrimoniales RR
N° 150/2010

Disposicién de Sec. Econdmicz N°024/1997. Responsabilidad de los
usuarios de los bines patrimoniales.

Reglamento de funcionamiento de Area Patrimonic de la UNRC.
Resclucion Rectoral N° 1128/77
Manual de manejo SISINFO.
‘Manual de manejo del Sistema de Expedientes de la UNRC (SEGEX) .

Manejo de programas informaticos administratives; procesador de
textos (Word), planilla de cdloule (Excel), Drive, entre otros.
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5) Los Integrantes del Jurado:

TITULARES : SUPLENTES :

Sra. Lourdes POFFO : Sra. Claudia GIOVANINI
DNI.N° 22769507 DNI.N°® 26085599

Sra. Ménica COSTANTINO Sra., Constanza CARAFFA
DNI.N® 14334712 . DNI.N® 26423525

Sr. Cristian ESCUDERO - Sra. Mariana GIRARDI
DNI.N® 27424252 ’ DNI.N® 21998077

Veedor de A.T.U.R.C. a designai: por esa Asociacién Gremial’

Los integrantes del jurado deberidn cumplir las funciones estipulédas en
la Resclucién del Consejo Superior Nro. 466 /18 y N® 361/19.

Lugar donde requerir mayor informacidn: Facultad de  Agronomia v
Veterinaria de esta Universidad Nacional.

Prof. JORGE MIGUEL

Secretario General
Universidad Nacionat de Rio Cuarte
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MARIA SOLEDAD FALCONE
Directora
Direccion de Entradas, Despacho y Archivo
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